RAMOWY PROGRAM UPROSZCZONEJ PROCEDURY PRZETARGOWEJ

(RPUPP)

I. Tryb postepowania w ramach Ramowego Programu Uproszczonej Procedury
Przetargowej:

1.

Ramowy Program Uproszczonej Procedury Przetargowej ma zastosowanie do
zamdwien o wartosci nie przekraczajacych kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z pdzn. zm.).
Postepowanie przetargowe w ramach RPUPP przebiega w oparciu o przepisy Kodeksu
cywilnego.

Postepowanie przetargowe w ramach RPUPP przebiega w formie przetargu
pisemnego, o ktérym mowa w art. 701 — 705 Kodeksu cywilnego.

Postepowanie przetargowe w ramach RPUPP przeprowadza komisja przetargowa
powotana zgodnie z § 2 zarzadzenia.

Komisja przetargowa koordynuje przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia (SIWZ), przedstawia do zatwierdzenia Cztonkom Zarzadu i po
zatwierdzeniu ogfasza postepowanie przetargowe publicznie zapraszajgc wszystkich
zainteresowanych do ztozenia swoich ofert. Ogloszenie o zamowieniu powinno
zawiera¢ miedzy innymi okres$lenie wewnetrznych procedur zawierania umow
stosowanych w postepowaniu przetargowym.

W postepowaniach przetargowych dla zadar realizowanych w ramach POIiS, w celu
wypetnienia zasady jawnosci nalezy przekazac¢ ogtoszenie do Dziennika Urzedowego
Unii Europejskiej / TED (Tenders Elektronic Daily). Ogfoszenie powinno zawiera¢ m.
in.: opis podstawowych informacji dotyczacych zamdwienia, sposob jego udzielania
wraz z zaproszeniem do skontaktowania sie z Zamawiajgcym, warunki stawiane
wykonawcom, dokumenty potwierdzajgce ich spetnianie, kryteria oceny ofert, krotki
opis przedmiotu zamowienia, a takze informacje o miejscu publikacji petnej tresci
ogtoszenia o przetargu.

SIWZ powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

okreslenie Zamawiajacego,

opis trybu udzielenia zamdwienia,

opis przedmiotu zaméwienia,

termin realizacji zamowienia,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkow,

wskazanie o$wiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

wskazanie 0s6b upowaznionych do kontaktowania sie z oferentami,

dtugos¢ terminu zwigzania oferta,

opis przygotowania oferty,

miejsce i termin sktadania wnioskow i ofert oraz otwarcia ofert,

opis trybu wyboru oferty.

SIWZ moze zawiera¢ w uzasadnionych przypadkach obowigzek wniesienia wadium,
jego forme i opis sposobu wniesienia i zwrotu wadium.

Przedmiot zamdwienia winien by¢ opisany w SIWZ w sposéb jednoznaczny i
wyczerpujacy za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajgc wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na przygotowanie
oferty.
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10. Komisja przetargowa dokonuje analizy otrzymanych ofert, przedstawia Cztonkom
Zarzadu propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru
najkorzystniejszej oferty, uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia.

11. Komisja przetargowa dokonujgc wyboru najkorzystniejszej oferty kieruje sie przede
wszystkim kryterium najnizszej ceny przy zachowaniu wysokiej jakosci
zaproponowanych przez oferentéw rozwigzan technicznych.

12. Zamawiajacy o wynikach postepowania poinformuje wszystkich uczestnikow w
formie pisemnej.

13. W przypadku, gdy Zamawiajacy zastosuje tryb wskazany w art. 701 — 705 Kodeksu
cywilnego, a nastepnie uniewazni postepowanie z powodu braku ofert, lub odrzuci
wszystkie oferty ze wzgledu na niezgodnos$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia,
ponowne przeprowadzenie postepowania w ww. trybie nie jest wymagane. W takim
przypadku Zamawiajgcy przeprowadzi postepowanie uwzgledniajgce rozeznanie
rynku. Nie dopuszcza sie przy tym istotnych zmian w pierwotnych warunkach
zamdwienia a w szczegdblnosci w zakresie przedmiotu zamoéwienia i sposobu jego
realizacji.

14. Rozeznanie rynku polega na uzyskaniu, o ile to mozliwe, dokumentow
potwierdzajacych iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie
wyzszej od ceny rynkowej.

15. Rozeznanie rynku polega na poréwnaniu, co najmniej dwdch waznych ofert bgdz
uzyskaniu jednej oferty, ale po zamieszczeniu ogtoszenia 0 zamowieniu na
ogdInodostepnej stronie internetowe;.

16. W przypadku zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30000,-zt bez podatku
od towardw i ustug, Zamawiajacy moze z pominieciem ww. trybu dokona¢ zakupu lub
zleci¢ ustuge z wolnej reki wybranemu dostawcy/wykonawcy/zleceniobiorcy.

16a. W przypadku zamdwien, ktérych warto$¢ jest wieksza od kwoty 30000,-z4, a nie
przekracza kwoty 70000,-zt bez podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy moze z
pominieciem ww. trybu dokona¢ zakupu lub zleci¢ ustuge z wolnej reki wybranemu
dostawcy/wykonawcy/zleceniobiorcy po wczesniejszym rozeznaniu rynku. Jezeli w danym
przypadku rozeznanie rynku nie bedzie mozliwe, Zamawiajacy wykaze okolicznosci
uzasadniajace koniecznos$¢ udzielenia danego zaméwienia bez rozeznania rynku.

16b. W przypadku dostaw lub ustug powtarzajgcych sie okresowo, wartoscig zamowienia jest
faczna warto$¢ zamOwien tego samego rodzaju, ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w
terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie lub krotszym, jezeli
zamdwienie trwa krdcej niz 12 miesiecy.

16¢. Do zamdwien na zakup energii elektrycznej na potrzeby przedsiebiorstwa stosuje sie
zasady okresSlone w zalgczniku nr 1 do Ramowego Programu Uproszczonej Procedury
Przetargowej."

17. Dokumenty jakie Zamawiajacy powinien uzyska¢ do potwierdzenia dokonania
rozeznania rynku to:

1.
1. skierowanie do potencjalnych wykonawcdw (minimum 3-ch) zapytania
ofertowego,
oferty otrzymane od oferentéw do ktorych wystane zostaty zapytania,
3. wydruk ogtoszenia 0 zamOwieniu zamieszczonego na stronie internetowej,
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4.

5.

wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych
wykonawcow.

dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga by¢ w formie pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej
oferty lub informacje handlowe (zawierajacego date wydruku), oferty lub
informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wiasnej inicjatywy.

I1. Zasady postepowania w ramach Ramowego Programu Uproszczonej procedury

Przetargowej:

1. Przy przeprowadzaniu postepowan przetargowych w ramach RPUPP, powinny by¢
uwzgledniane nastepujace zasady:

1.

zasada jawnosci — w szczegdlnosci rozumianej jako zamieszczenie ogloszenia
0 przetargu na stronie internetowej Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki
Cieplnej Sp. z 0.0. w Lomzy 9 (zaktadka BIP) oraz zamieszczania ogtoszenia
na tablicy informacyjnej umieszczonej na parterze w budynku
administracyjnym MPEC Sp. z 0.0. przy ul. Kopernika 9a w t.omzy.
Dodatkowo ogtoszenie moze by¢ ogtoszone w prasie 0 zasiegu ogélnopolskim
lub skierowane do wybranych oferentow.
zasada niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia - rozumianej jako
zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych preferowaé konkretnych
wykonawcOw i dostawcow za$, w przypadku koniecznosci wskazania
konkretnych znakdw towarowych, patentéw lub pochodzenia, obligatoryjne
dopuszczenie rozwigzan rownowaznych,
zasada rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw
cztonkowskich UE - w szczeg6Inosci rozumianej jako zakaz stawiania
wymagan powodujacych dyskryminacje wzgledem wykonawcow z innych
panstw cztonkowskich. Zakazane sg miedzy innymi wymagania nakfadajace:

= posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w wykonywaniu

zamoOwienia w Polsce,
= posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w realizacji zaméwien
wspotfinansowanych w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych.

zasada wzajemnego uznawania dyploméw, Swiadectw i innych dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,
zasada odpowiednich terminéw - w szczegdlnosci rozumianej jako
wyznaczenie na sktadanie ofert w odpowiednich terminach umozliwiajgcych
wykonawcom zapoznanie sie z opisem przedmiotu zamdwienia,
przygotowanie i ztozenie oferty,
zasada przejrzystego i obiektywnego podejscia - rozumianej jako obowigzek
wylaczania po stronie MPEC Sp. z 0.0. w Lomzy z przygotowania i
prowadzenia przetargu 0séb, w stosunku do ktérych zachodzg przestanki
wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.



