ZARZADZENIE NR 9/2018

Prezesa Zarzadu Miejskiego Przedsi¢biorstwa Energetyki Cieplnej w FLomzy Sp.
z 0.0. z dnia 07.08.2018r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Miejskiego
Przedsi¢biorstwa Energetyki Cieplnej w Lomzy Sp. z 0.0. w zakresie udzielania
zamoéwien na realizacj¢ zadan objetych projektem pn. ,,Rozbudowa instalacji
energetycznego spalania paliw w Cieplowni Miejskiej w L.omzy o wysokosprawny
uklad kogeneracyjny oparty o kociol biomasowy” w ramach projektéw
dofinansowanych z POIiS  2014-2020, Priorytet: I, Dzialanie: 1.6, Podzialanie:
1.6.1 udzielania zaméwien w ramach projektéw dofinansowanych z POIi$ 2014-
2020.

§ 1.

Wprowadza si¢ Regulamin Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej w
Lomzy Sp. z 0.0. w zakresie udzielania zamo6wien na realizacje zadan objetych
projektem pn. ,,Rozbudowa instalacji energetycznego spalania paliw w Cieptowni
Miejskiej w Lomzy o wysokosprawny uktad kogeneracyjny oparty o kociot
biomasowy” w ramach projektéw dofinansowanych z POIiS  2014-2020, Priorytet: I,
Dziatanie: 1.6, Podzialanie: 1.6.1 udzielania zamdwien w ramach pmJektow
dofinansowanych z POIS 2014-2020, stanowiacy zalagcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
()(EZES ZARZADU
/ add w‘%/é

Otrzymuja:

1. Koordynator Finansowo- Administracyjny (FA) oo
2. Glowny Ksiggowy e
3. Kierownik Dzialu Zaopatrzenia i Transportu (FAZT))  oooeveveveireeceereeeeee e
4. Kierownik Inwestycji i Rozwoju(TEIR) e
5. Kierownik Cieptowni L
6. Kierownik Dziatu Ochrony Srodowiska (TEOS) oo,
7. Kierownik Dziatu Eksploatacji Sieci i WezZlOW(TESW)  ..ocvoevs toveeeeeeeveeeeean
8. kierownik Dziatu Projektowania i Obstugi Odbiorcow (TEPO)  ...coooovet cvvevevreennne,
9.RadcaPrawny s



Zafacznik do Zarzadzenia nr 9/2018 z dn.07.08.2017
Prezesa Zarzadu MPEC w tomzy Sp. z 0.0.

Regulamin

Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej w
tomzy Sp. z o0.0. w zakresie udzielania zamoéwien na
realizacje zadan objetych projektem pn. ,Rozbudowa
instalacji energetycznego spalania paliw w Cieptowni
Miejskief w tomzy o wysokosprawny ukfad
kogeneracyjny oparty o kociot biomasowy” w ramach
projektéw dofinansowanych z POIiS$ 2014-2020,
Priorytet: I, Dziatanie: 1.6, Podziatanie: 1.6.1

. Zamowienia udzielane w ramach projektow
dofinansowanych z POIiS.

1) Niniejszy regulamin dotyczy wytgcznie udzielania przez Miejskie Przedsiebiorstwo
Energetyki Cieplnej w tomzy Sp. z o.0., zwane dalej ,Zamawiajgcym”, zamdwien na
realizacje zadan objetych projektem pn. ,Rozbudowa instalacji energetycznego spalania
paliw w Cieptowni Miejskiej w Lomzy o wysokosprawny uktad kogeneracyjny oparty o kociot
biomasowy” w ramach projektéw dofinansowanych z POIiS 2014-2020, Priorytet: |,
Dziatanie: 1.6, Podziatanie: 1.6.1 udzielania zaméwien w ramach projektéw
dofinansowanych z POIiS 2014-2020, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia
projektéw dofinansowanych z POIiS 2014-2020.

2) Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zamoéwien, o
ktorych mowa w pkt. 1, o warto$ci szacunkowej przekraczajacej 20 tys. PLN netto, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT) w sposbb zapewniajacy:

- przejrzystosé, racjonalnosé, efektywnosc,

- zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

Spehnienie powyzszych wymogéw nastepuje w drodze zastosowania przepiséw ustawy
Prawo zaméwien publicznych (Pzp) gdy wymédg jej stosowania wynika z tej ustawy, a w
pozostatych przypadkach zgodnie z przepisami niniejszego regulaminu na zasadach
konkurencyjnosci.



3) Udzielenie zamoéwienia o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie
nastepuje w drodze przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku w sposéb
zapewniajgcy:

- przejrzysto$¢, racjonalnosé, efektywnosé,

- zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

4) Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie przy
udzielaniu zamoéwien w nastepujacych przypadkach:

a) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w Podrozdziele 1.2 niniejszego
regulaminu nie wplyneta zadna oferta, lub wplynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, albo
wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spefnili warunkéw udziatu w
postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny
sposob zmienione,

b) zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z
nastepujacych powodéw:

- brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze,

- przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wylgcznych, w tym praw wiasnosci
intelektualnej,

- wytaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow
zamowienia,

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé Swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub

artystycznej,

d) w przypadku zamoéwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze
wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamoéwienia niewynikajacg z przyczyn lezgcych po
stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzieé, nie mozna zachowaé
terminéw okreslonych w niniejszym regulaminie,

e) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze
wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajagcg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktoérej wczesniej nie mozna bylo przewidzieé, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamoéwienia i nie mozna zachowac terminéw okreslonych w
niniejszym regulaminie,

f) przedmiotem zaméwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wylgcznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wylgczeniem zamoéwien
obejmujagcych produkcje masowg stuzgcg osiggnieciu rentownosci ekonomicznej lub
pokryciu kosztéw badan i rozwoju,

g) Zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
uzupetniajgcych zamoéwien na dodatkowe dostawy, polegajacych na cze$ciowej wymianie
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie
istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych
wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub
instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamoéwienia na dostawy dodatkowe nie moze
przekraczac 3 lat,



h) Zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w
okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu
ofertowym zamoéwien uzupetniajgcych na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych na
powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,

i) przedmiotem zamdwienia sg dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach w zwigzku z
likwidacjag dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym.

5) Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale w
przypadkach okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 12-15 Pzp. Mozliwo$¢ ta dotyczy jedynie
podmiotow wskazanych w tym przepisie.

6) Spefnienie przestanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur okreslonych w Rozdziale |
pkt 4 i5 niniejszego regulaminu musi by¢ uzasadnione na pismie.

7) Szacowanie wartosci zamoéwienia jest dokonywane z nalezytg starannoscig, z
uwzglednieniem ewentualnych zaméwien, o ktérych mowa w pkt. 4 lit. g i h oraz jest
dokumentowane w sposéb zapewniajgcy wiasciwg $Sciezke audytu. Zabronione jest
zanizanie warto$ci szacunkowej zamoéwienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego
warto$ci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto§¢ zamoéwienia nalezy wzigé pod uwage
konieczno$¢ tacznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zaméwienia w czes$ciach (z okre$lonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), warto§¢ zamoéwienia ustala sie jako taczng wartosc
poszczegdlnych jego czesci. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia jest wartoScig netto, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT).

8) Zamawiajgcy po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza kwot
okre$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, okre$la warto$é

zamoéwienia w odniesieniu do danego projektu w celu stwierdzenia, czy zamdéwienie podlega
zasadzie konkurencyjnosci, czy procedurze rozeznania rynku.

1.1 Rozeznanie rynku.

1) Rozeznanie rynku nalezy dokonaé¢ w przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN do
50 tys. PLN netto wytgcznie, tj. bez podatkéw od towaréw i ustug (VAT). W przypadku
rozeznania rynku Zamawiajgcy musi posiadaé, o ile to mozliwe, dokumenty
potwierdzajgce rozeznanie rynku, wskazujgce, ze dana ustuga, robota lub dostawa
zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;.

2) W postepowaniu nalezy przygotowac zapytanie ofertowe zawierajace co najmnie;j:

a) opis przedmiotu zaméwienia,



b) merytoryczne warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu ich spetnienia (jesli
dotyczy),

c) kryteria oceny oferty (informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriw oceny ofert oraz opisu sposobu przyznania punktacji),

d) informacja o mozliwosci sktadania ofert czes$ciowych (jesli dotyczy),
e) termin realizacji zaméwienia,

f) termin ziozenia oferty (minimum 7 dni kalendarzowych, liczone od nastepnego dnia od
zamieszczenia ogtoszenia),

g) termin zwigzania z oferta,

h) informacje o zasadach prowadzenia postepowania, w tym zasadach: powiadomienia
wykonawcoéw o wyniku prowadzonego postepowania, zasadach zawarcia umowy lub
uniewaznienia postepowania,

i) istotne postanowienie umowy lub wzér umowy.

3) Przeprowadzone rozeznanie rynku nalezy udokumentowaé w gromadzgc w szczegélnosci
nastepujgce dokumenty:

a) przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na
ogodlnodostepnej stronie internetowej MPEC tomza Sp. z 0.0. wraz z otrzymanymi
ofertami lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcoéw danego zamoéwienia, wraz z otrzymanymi ofertami lub wydruki ze stron
internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych wykonawcéw (przy czym oferta
niezgodna z zapytaniem ofertowym /ogtoszeniem nie stanowi oferty waznej).

b) udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymog bedzie spetniony, gdy w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang ztozone co najmniej dwie wazne oferty,

c) jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogdlnodostepnej stronie internetowej MPEC
tomza Sp. z 0.0. ogtoszenie o zamoéwieniu lub skierowane zapytania do potencjalnych
wykonawcoéw ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta, wéwczas nalezy uzupetnic¢
dokumentacje o oferte pochodzgca z innego zrédta. Jedna oferta nie jest wystarczajgca
dla udokumentowania, ze zamdéwienie zostato wykonane po cenienie nie wyzszej niz
cena rynkowa.

d) w przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest
przedstawienie np. co najmniej dwodch wydrukéw stron internetowych z opisem
towaru/ustugi i ceng lub co najmniej dwdch wydrukéw e-maili z informacjg na temat ceny
za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu Swiadczgcego o istnieniu co najmniej
dwach ofert.

4) Notatka z przeprowadzonych rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie
stanowi dokumentu potwierdzajgcego rozeznanie rynku.



5) Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku mogg przyjaé forme: pisma, wydruku listu
elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacije
handlowe (zawierajacego date wydruku), oferty lub Informacji handlowej przestanej
przez wykonawcéw z wiasnej inicjatywy. '

6) W przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie
zawarcie pisemnej umowy z wykonawcag nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub
inny dokument ksiegowy o réwnowaznej warto$ci dowodowe;.

7) Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazaé
okolicznosci uzasadniajgce konieczno$¢ udzielenia danego zamdwienia bez rozeznania
rynku.

1.2 Zasada konkurencyjnosci.

1) Udzielenie zaméwienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnoséci
w przypadku zaméwien o wartosci rownej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp,
a jednoczes$nie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),
lub w przypadku zaméwien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto,
tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

2) W celu unikniecia konfliktu intereséw:

a) zamdwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo,

b) osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo
lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Powinny byé to osoby bezstronne i
obiektywne.

3) Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficienta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspblnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucie Zarzadzajgcg (IZ) w wytycznych

programowych,

c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Iub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,



d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4) Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspélnym
Stowniku Zaméwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie WspéInego Stownika Zaméwien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

5) Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spefniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktorym
mowa W niniejszym regulaminie, okreSlane sg w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamOwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow. Nie mozna formutowaé warunkéw przewyzszajgcych wymagania
wystarczajgce do nalezytego wykonania zamoéwienia.

6) Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia sg
formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zaméwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i
precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, kitéry dofozy nalezytej
starannosci, mégt interpretowac je w jednakowy sposéb,

c) wagi (znaczenie) poszczeg6lnych kryteriow powinny by¢ okreSlone w sposéb
umozliwiajgcy wybér najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczyé wtasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy zaméwien
na ustugi spoteczne i innych szczegélnych ustug.

e) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez
inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamodwienia, takie jak np. jakos$é,
funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.

7) W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w ninigjszym
regulaminie, ktére zawiera co najmniej:

- opis przedmiotu zamoéwienia, ktéry nie powinien odnosi¢ sig¢ do okreslonego wyrobu lub
zrodta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba
ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdéwienia i zostat okreslony zakres
réownowaznos$ci (z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest
przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego
wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnodci w odniesieniu do
przedstawionych informac;ji),

- warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spefniania,
przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,
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- kryteria oceny oferty,

- informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegéinych
kryteridéw oceny oferty,

- opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

- termin skitadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i
ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robo6t budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty
upublicznienia zapytania ofertowego. W przypadku zamoéwien o wartoSci szacunkowej
réwnej lub przekraczajgcej 5 225 000 euro w przypadku zaméwien na roboty budowlane,
209 000 euro w przypadku zaméwierh na dostawy i ustugi (418000 euro w przypadku
zamoéwien sektorowych), termin wynosi nie mniej niz 30 dni od daty upublicznienia zapytania
ofertowego. Termin 7, 14 albo 30 dni liczy sie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy sie z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu
przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po
dniu lub dniach wolnych od pracy,

- termin realizacji umowy,

- informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, ,
- okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

- informacje o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych, o ile zamawiajgcy takg mozliwo$¢
przewiduje,

- informacje o planowanych zaméwieniach, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang
udzielone, o ile Zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu zaméwien.

b) wybra¢ najkorzystniejszg sposréd ofert ztozonych przez wykonawcow spetniajgcych
warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.
Wybor oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zaméwienia, o
ktorym mowa w pkt. 12 regulaminu.

8) Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia.

9) Upublicznienie  zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie

konkurencyjnosci (dostepna jest pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl), a w przypadku
zawieszenia dziatalno$ci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego — na umieszczeniu tego zapytania na

stronie internetowej wskazanej przez instytucje wskazanej przez instytucje bedaca strong
umowy o dofinansowanie w umowie o dofinansowanie. Powyzszy sposob upublicznienia
zapytania ofertowego dotyczy réwniez przypadku, kiedy Zamawiajgcy ztozyt wniosek o
dofinansowanie projektu, a nie podpisat jeszcze umowy na dofinansowanie. W przypadku,
gdy ze wzgledu na specyfike projektu Zamawiajgcy rozpoczyna realizacje projektu na wtasne
ryzyko przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie lub w przypadku projektow znajdujgcych
sie w Wykazie projektow zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego, w celu
upublicznienia zapytania ofertowego Zamawiajgcy powinien upubliczni¢ zapytanie ofertowe
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na stronie internetowej Zamawiajacego oraz przesta¢ zapytanie do przynajmniej trzech
potencjalnych wykonawcow.

10) W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu Zamawiajacy rozpoczyna realizacje
projektu na wilasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu
upublicznienia zapytania ofertowego powinien wystaé zapytanie ofertowe do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalinych
wykonawcow danego zamoéwienia oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na swojej
stronie internetowej lub innej stronie internetowej wskazanej przez wiasciwg instytucje.

11) Umowe z wykonawcg i protokdt postepowania o udzielenie zamoéwienia nalezy
sporzgdzi¢ w formie pisemne;.

12) Protokét postepowania o udzielenie zamowienia zawiera co najmniej:
a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wplyniecia oferty do Zamawiajacego,

c) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w Podrozdziale 1.2 pkt 2 lit. a,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcoéw, o ile takie
warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegéinych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
g) date sporzgdzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego,
h) nastepujace zatgczniki:

- potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w Podrozdziale
1.2 pkt9lub 10 niniejszego regulaminu,

- ztozone oferty,

- oSwiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert .

13) Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia polegajgcego na wystaniu
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, informacje o wyniku
postepowania przesyta sie do wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty. Informacja o wyniku
postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek
wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu
postepowania o udzielenie zamdwienia, z wylgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.



14) Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym podrozdziale nastepuje
podpisanie umowy z wykonawcg W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od
podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat najwyzszg liczbe
punktow.

15) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) Zamawiajacy przewidziat mozliwo$é dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym lub
dokumentach zamoéwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do
zmiany charakteru umowy,

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staly sie
niezbedne i zostaty spetnione fgcznie nastepujgce warunki:

- zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych Ilub
technicznych, w szczegdélnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

- zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$é lub znaczne zwiekszenie
kosztéw dla Zamawiajgcego,

- wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

¢) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujace
warunki:

- konieczno$é zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajgcy,
dziatajac z nalezyta starannoscig, nie mogt przewidzieé,

- warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie,
d) wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zaméwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
- na podstawie postanowienn umownych, o ktérych mowa w lit. a,

- w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

- w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$é zmian jest mniejsza
niz 5 225 000 euro w przypadku zamoéwien na roboty budowlane lub 209 000 euro w
przypadku zamoéwien na dostawy i ustugi (418000 euro w przypadku zamoéwien sektorowych)
i jednoczesnie jest mniejsza od 10% warto$ci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie w
przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zaméwien na roboty
budowlane, jest mniejsza od 15% warto$ci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie.



16) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zgodnie z pkt 9 lub 10 Podrozdziatu 1.2 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o
zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego
zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

| Y sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie odpowiednie
przypisy ustawy Prawo Zamowier Publicznych ( Pzp ) oraz regulacje zawarte w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusz Spéjnosci na lata 2014-
2020 Ministra Finanséw i Rozwoju ( nr dokumentu: MR/H/2014-2020/23(3)/07/2017 zdn. 19
lipca 2017 r.).

Il. Niniejszy regulamin opracowano na podstawie przepisow Ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych (Pzp) oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego
oraz Fundusz Spdéjnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju ( nr dokumentu:

MR/H/2014-2020/23(3)/07/2017 z dn. 19 lipca 2017 r.)
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